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Configurer votre compte Microsoft et votre clé d'acces

Premiere connexion au College? . . v,
Si votre compte Microsoft est déja activé, passez

Si vous vous connectez au College pour la premiere . 3 .
directement aux étapes 3 et 4 pour installer

fois, suivez les étapes 1 a 4 pour activer votre ) ) , .
Microsoft Authenticator et créer votre clé d’acces.

compte Microsoft et créer votre clé d’acces.

1. Récupérer vos informations de connexion

1. Connectez-vous a Omnivox.

2. Allez dans la section « Services Omnivox », et « Documents et messages » pour ouvrir le document
« Informations de connexion ».

3. Repérez votre adresse courriel du College (@collegeahuntsic.qc.ca) et votre mot de passe temporaire.

Utilisez toujours le document « Informations de connexion » le plus récent qui vous a été transmis. Le mot de
passe indiqué est temporaire et devra étre remplacé lors de la premiere connexion.

2. Activer votre compte Microsoft

1. Dans le document « Informations de connexion », cliquez sur le lien qui donne accés a votre courriel du
College.

2. Ecrivez votre mot de passe temporaire (celui qui se trouve dans votre document)

3. Suivez les instructions a I'écran pour sécuriser votre compte et créer votre nouveau mot de passe a 15
caracteres.

- Au moins 15 caractéres de long
- Inclure des lettres minuscules et majuscules
|:> - Inclure des chiffres
- Inclure des caractéres spéciaux
- Ne pas contenir d'informations personnelles (date de naissance, nom, prénom, etc.)

Conservez votre mot de passe de 15 caractéres : il vous servira aussi a vous connecter au Wi-Fi, a Moodle, aux
ordinateurs du Collége et a d’autres services numériques.
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3. Installer Microsoft Authenticator

Le College utilise une clé d’acces (passkey) pour mieux protéger votre compte Microsoft. Elle permet de confirmer
votre identité avec votre téléphone, sans dépendre uniqguement de votre mot de passe.

1. Téléchargez I'application Microsoft Authenticator sur votre téléphone.

2. Ouvrez I'application, choisissez 'option « Ajouter un compte professionnel ou scolaire » comme sur I'image

ci-dessus et connectez-vous avec votre adresse courriel du Collége et votre mot de passe personnel a 15
caracteres.

142 8

Authenticator

Télécharger sur iOS

Etes-vous prét a ajouter

uncompte 7
SdCurisa wis Do phas Qrion 3
‘st ilo sion ruTRacieu:

& Ajsuter ot cornpte profassionnel

ou seclare

Télécharger sur Google Play e

ApIutEr un comabe kG rasalt perscnnel

Microsoft Authenticator servira a confirmer vos connexions. Installez I'application sur un téléphone que vous
utilisez régulierement.
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4. Configuration Authenticator

1. Lors de votre premiére connexion a Authenticator, suivez les étapes pour ajouter votre compte.
o Ouvrir Authenticator ° Ajouter le compte e Verrouillage d’écran
- Verroulilage de I'écran requis
—.ﬁ IT;' e 18 ]
Sécurisez votre vie numérique Prét a ajouter votre
premier compte ?
Au premier lancement, Si 'application est déja Avant de créer une clé d'gccés. l:appareil
appuyer sur « Ajouter un inst.allée sans compte : ) gOI'( disposer d'un :effOUIl_lage d'écran.
compte professionnel ou = Ajouter uiv compte.», puls 5ot 4r ack ighagen ctiee vasiulings
scolaire ». Soomple professwnnel nid peut étre configuré, s'il ne l'est pas
scolaire », puis « Se 2
connecter». EliNanak
2. Apres avoir ajouté votre compte dans Authenticator, connectez-vous a votre compte sur le navigateur

web d'un ordinateur et suivez les instructions a I'écran.

0 Configuration Authenticator

B® Microsoft

202176734@collegeahuntsic.qc.ca

Sécurisons votre compte
Nous vous aiderons a configurer une autre facon de

vérifier quil s'agit de vous.

Utiliser un autre compte

En savoir plus sur la vérification de votre identité

Normalement, vous étes
redirigé vers cette page :
aka.ms/mfasetup, ou vous
suivrez les étapes suivantes
afin de configurer
Authenticator.

e Scanner le code QR

€ 202176734@collegeshuntsic qe.ca

Scanner le code QR

Utilisez I'application Microsoft Authenticator pour
scanner le code QR. Cela connecte I'application &
votre compte.

Revenez ensuite et sélectionnez Suivant.
Can't scan the QR code?

Autres options

Scannez le code QR pour
associer Authenticator a votre
compte.

Test de connexion avec
Authenticator

« 2021 JtIja@ro\\egea\\untsué,qcca

Nous allons essayer

65

Entrez le numéro indiqué dans I'application pour
approuver la demande de connexion

Autres options

A cette étape, vous devez
saisir le code dans
l'application Authenticator
sur votre téléphone.

o Configuration terminée

«202176734@collegeahuntsic qc.ca

Configuration terminée

Vous pouvez maintenant vérifier qu'il s'agit bien de
vous en tirant parti de ces méthodes :

® Microsoft Authenticator

M email

La configuration est
terminée et vous pouvez
maintenant passer a la clé
d’acceés (passkey).
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5. Créer votre clé d'acces (Passkey)

1. Dans Microsoft Authenticator, suivez les instructions pour créer votre clé d’accés. L’'application
peut ouvrir les réglages de votre téléphone; c’'est normal.

0 Accéder a son compte ° Appuyer sur ° Verrouillage d’écran
dans Authenticator « créer une clé d’accés »
i ———
9498 wit B AHU-Dev-Infra PR
UG AU | OnmicTo Verroulllage de I'écran requis
= Authenticator &5 >
B CovosAnunisc N Neoskma decombon i Tal

.. Code de mot de passe b usage unique

© 836 801 o

@ Ahuntsic Entra id

Créber une ¢4 d'sccis $=m ]
@ AHU-Dev-Infra Configurer les Gemandes Ge CONNEXIN Sans
mot de passe

Changer le mot de passe

G

P & Mettre & jour les infos de sécurhé (<]
Awesestes & veotn Passis on revue o acsle riceniss I Avant de creer une clé d’acces, I'appareil
doit disposer d'un verrouillage d'écran.
2 3 s t sur « Paramétres », vous
Accéder a son compte Fivappiyan ; 2
g P Appu‘yer syr S oraeLune accédez aux réglages ou ce verrouillage
dans Authenticator. clé d'acces ». peut &tre configuré, s'il ne I'est pas
‘q% encore.

2. Lorsque votre téléphone vous le demande, choisissez Microsoft Authenticator comme
fournisseur de clés d’accés. C’est I'application utilisée pour accéder aux outils numériques du
Collége.

o Ouvrir les Réglages Activer le remplissage automatique Confirmer dans
ios par Authenticator I'application
===

=— ot comptes

Exemple de capture pour iOS et Android (Samsung) “

iOS 18 : Réglages > Général > | Samsung : Paramétres > Reveniridans Authenticator ot

Appuyer sur (f Parametr?s » Rempllgsage a.uto’et mots de Gestion gllobz?le >‘Mots de appuyer sur « Terminé » deux
dans Authenticator pour étre passe. iOS 17 : Réglages > passe, clés d'acces et foiel K it al
redirigé vers les réglages du Mots de passe > Options. remplissage. ois. Le pa'ss ey apparaitalors

i Cocher Authenticator comme comme méthode de connexion
systeme. source. | du compte.
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6. Utiliser votre clé d’acceés pour vous connecter

Gardez votre téléphone a portée de main avec Authenticator

Sur Android, les menus peuvent varier selon le modeéle. Au besoin, recherchez « passkey » ou « clé d’accés »
dans les parameétres. La clé d’accés peut ne pas fonctionner sous Android 14 et n’est pas offerte sous Android
13.

1. Surl'appareil ou vous voulez vous connecter, Microsoft vous demandera d’entrer votre adresse courriel
du Collége et votre mot de passe de 15 caractéres.
2. Cliguez sur « Appareil iPhone, iPad ou Android ».

3. Scannez le code QR affiché avec votre téléphone.
4. Suivez les indications sur votre téléphone pour confirmer la connexion avec votre clé d’acces.

2 3 ectez-vous avec une clé d'accés.
. Sécurité Windows X
CollegeAhuntsic i
Choisir une clé d'acces

CIé d'accés pour login.microsoft.com

Visage, empreinte digitale, code

Ry 32 Appareil iPhone, iPad ou Android
PIN ou clé de sécurité

) clé de sécurite

Si vous n’avez pas votre appareil avec vous, suivez les étapes suivantes :
1. Cliquez sur Annuler.
2. Ensuite, cliquez sur Connectez-vous autrement.
3. Puis, sélectionnez I'option permettant de vous connecter avec votre mot de passe et saisissez celui-ci.
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@ Sécurité Windows »
Connectez-vous avec une clé d'acces.
CollegeAhuntsic
@@ Périphérique iPhone. iPad ou Android o ggu ront COllégEAhuhtSfC
¢ grand

Clé d'accés pour login.microsoft.com

&« p collegeahuntsic.qc.ca

Choisir un mode de connexion

Nous n‘avons pas pu vous

connecter .' Visage, empreinte digitale, code PIN ou
MY clé de séeurité
Un probléme s'est produit lors de la tentative de
connexion avec une clé d'accés. Veuillez réessayer.
Numérisez ce code QR avec votre téléphone ou Découvrir plus d'informations sur les clés d'accés E Utiliser mon mot de passe

tablette.
Connectez-vous autrement

Choisir une autre clé d'accés

| Annuler |

Réessayer
-

Votre clé d’accés sera ensuite préte a étre utilisée. Vous devrez la configurer de nouveau si vous changez de

7o o

téléphone ou réinitialisez Microsoft Authenticator.

Besoin d’aide?

Besoin d’aide avec votre mot de passe, votre compte, Microsoft Authenticator ou votre

clé d’acces? Rendez-vous au comptoir de I'assistance informatique (B1.150) ou écrivez a

soutien.informatique@collegeahuntsic.qc.ca.
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