
 

   
 

Configurer votre compte Microsoft et votre clé d'accès 
 

Première connexion au Collège? 

Si vous vous connectez au Collège pour la première 

fois, suivez les étapes 1 à 4 pour activer votre 

compte Microsoft et créer votre clé d’accès. 

Si votre compte Microsoft est déjà activé, passez 

directement aux étapes 3 et 4 pour installer 

Microsoft Authenticator et créer votre clé d’accès. 

 

 
1. Récupérer vos informations de connexion 

1. Connectez-vous à Omnivox. 

2. Allez dans la section « Services Omnivox », et « Documents et messages » pour ouvrir le document 

« Informations de connexion ». 

3. Repérez votre adresse courriel du Collège (@collegeahuntsic.qc.ca) et votre mot de passe temporaire. 
 

Utilisez toujours le document « Informations de connexion » le plus récent qui vous a été transmis. Le mot de 

passe indiqué est temporaire et devra être remplacé lors de la première connexion. 

 

 

2. Activer votre compte Microsoft 

1. Dans le document « Informations de connexion », cliquez sur le lien qui donne accès à votre courriel du 
Collège. 

2. Écrivez votre mot de passe temporaire (celui qui se trouve dans votre document) 

3. Suivez les instructions à l'écran pour sécuriser votre compte et créer votre nouveau mot de passe à 15 

caractères. 

 
Conservez votre mot de passe de 15 caractères : il vous servira aussi à vous connecter au Wi-Fi, à Moodle, aux 

ordinateurs du Collège et à d’autres services numériques. 



 

   
 

 

3. Installer Microsoft Authenticator 

 

Le Collège utilise une clé d’accès (passkey) pour mieux protéger votre compte Microsoft. Elle permet de confirmer 

votre identité avec votre téléphone, sans dépendre uniquement de votre mot de passe. 

 

1. Téléchargez l'application Microsoft Authenticator sur votre téléphone. 

2. Ouvrez l'application, choisissez l’option « Ajouter un compte professionnel ou scolaire » comme sur l’image 

ci-dessus et connectez-vous avec votre adresse courriel du Collège et votre mot de passe personnel à 15 

caractères.  

 Télécharger sur iOS 

 Télécharger sur Google Play 

 

 

 

 
Microsoft Authenticator servira à confirmer vos connexions. Installez l’application sur un téléphone que vous 
utilisez régulièrement. 
 



 

   
 

 

1. Lors de votre première connexion à Authenticator, suivez les étapes pour ajouter votre compte. 

 

 
2. Après avoir ajouté votre compte dans Authenticator, connectez-vous à votre compte sur le navigateur 

web d'un ordinateur et suivez les instructions à l'écran. 
 

 

 

4. Configuration Authenticator 



 

   
 

 
1. Dans Microsoft Authenticator, suivez les instructions pour créer votre clé d’accès. L’application 

peut ouvrir les réglages de votre téléphone; c’est normal. 
 

 
 

2. Lorsque votre téléphone vous le demande, choisissez Microsoft Authenticator comme 
fournisseur de clés d’accès. C’est l’application utilisée pour accéder aux outils numériques du 
Collège. 

 

 

 

5. Créer votre clé d'accès (Passkey) 



 

   
 

 

Sur Android, les menus peuvent varier selon le modèle. Au besoin, recherchez « passkey » ou « clé d’accès » 
dans les paramètres. La clé d’accès peut ne pas fonctionner sous Android 14 et n’est pas offerte sous Android 
13. 
 

1. Sur l’appareil où vous voulez vous connecter, Microsoft vous demandera d’entrer votre adresse courriel 
du Collège et votre mot de passe de 15 caractères. 

2. Cliquez sur « Appareil iPhone, iPad ou Android ». 

3. Scannez le code QR affiché avec votre téléphone. 
4. Suivez les indications sur votre téléphone pour confirmer la connexion avec votre clé d’accès. 

 

Si vous n’avez pas votre appareil avec vous, suivez les étapes suivantes :  

1. Cliquez sur Annuler. 

2. Ensuite, cliquez sur Connectez-vous autrement. 

3. Puis, sélectionnez l'option permettant de vous connecter avec votre mot de passe et saisissez celui-ci. 

   

 

6. Utiliser votre clé d’accès pour vous connecter 

Gardez votre téléphone à portée de main avec Authenticator 

201234567@collegeahuntsic.qc.ca 
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Votre clé d’accès sera ensuite prête à être utilisée. Vous devrez la configurer de nouveau si vous changez de 

téléphone ou réinitialisez Microsoft Authenticator. 

 

 

 

Besoin d’aide? 

Besoin d’aide avec votre mot de passe, votre compte, Microsoft Authenticator ou votre 

clé d’accès? Rendez-vous au comptoir de l’assistance informatique (B1.150) ou écrivez à 

soutien.informatique@collegeahuntsic.qc.ca. 
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