CollegeAhuntsic

Formulaire d’offre d’emploi étudiant

(Emploi non spécialisé)

Afin de pouvoir compléter les champs d’informations requis, vous devrez en premier lieu:
* Télécharger le formulaire

* Enregistrer dans vos documents
* Envoyer le formulaire complété a : placement@collegeahuntsic.qc.ca

Information sur l’'entreprise

Courchesne Larose Itée

Nom de I’entreprise

Importation, exportation, distribution de fruits et |égumes 350

Type d’entreprise Nombre d’employés
400 Crémazie Ouest

No. Civique Rue Casier postal
Montréal Québec H2P 1C7

Ville Province Code postal
514-525-6381 3387 julie.laporte@clarose.com
Téléphone Poste Adresse courriel

Site web de I’entreprise http:// courchesnelarose.com

Description de I'entreprise

Courchesne, Larose Ltée est une entreprise familiale dans I'industrie des fruits et Iégumes qui connait une croissance
impressionnante depuis plus de 100 ans. Sa mission premiére est d'offrir a ses clients des produits frais, diversifiés et de qualité a
I'année.

Nous sommes a la recherche d'une personne pour occuper le poste de Commis a la facturation a temps partiel, a I'année, les fins
de semaine et les jours fériés.




Informations sur le poste

Titre du poste: Commis a la facturation (fins de semaine ¢ Nombre de postes offerts: 1

. . 400 Crémazie Ouest, Montréal (Qc) H2P 1
Lieu de travail:

Type d’emploi: Occasionnel Veuillez utiliser la liste déroulante

; ;. Fin de semaine
Horaire de travail: Veuillez utiliser la liste déroulante

Nombre d’heures par semaine: 15 heures Veuillez utiliser la liste déroulante

Salaire offert (taux horaire): de 15,00 $/hrea 16,00 $ / hre

Pour spécifier un taux horaire fixe, veuillez utiliser la premiere case seulement

Date de début d’emploi : 30/05/2020 Date de fin d’emploi : (si connue)

Date limite pour postuler : 21/05/2020

Principalesresponsabilités

e Facturer les bons de commandes a I'aide du logiciel Produce Pro et remettre la documentation au commis transport;

 Faire les transactions dans la caisse;

* Répondre et gérer les appels téléphoniques;

* Fermer les transactions suivant les « Retours au fournisseur » (vendor returns) et modifier les quantités dans le logiciel Produce
Pro, lorsque requis;

 Enregistrer les retours de produits et de palettes dans le logiciel Produce Pro;

e Aviser le gestionnaire qualité et les vendeurs lors d’un retour de produits;

¢ Vérifier, modifier et fermer les transactions;

* Générer des bons de commandes pour les clients a I'aide du logiciel Produce Pro.




Exigences liées au poste

® Expérience dans un poste similaire (atout);
e Maitrise des logiciels Oulook, Word et Excel;
¢ Connaissance systéme Produce Pro (atout);
e Souplesse et disponibilité;

e Précision, rigueur et minutie;

* Confidentialité;

® Respect des délais.

Autres informations importantes

L'horaire du poste est de 5h00 a 14h00 tous les samedi, dimanche et jours fériés.

julie.laporte@clarose.com

Spécifiezici I'adresse de courriel ou le site web pour la réception des CV.

Merci de faire confiance au Collége Ahuntsic dans le cadre de votre démarche de recrutement.

** Votre offre sera diffusée auprés de nos étudiants sur réception de votre formulaire **
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